学历认证办理程序
湖北省高等学校就业指导服务中心是湖北省教育厅直属事业单位，是全国高等学校学生信息查询与就业指导中心授权开展中国高等教育学历认证的专门机构。《中国高等教育学历查询申请表》可以在湖北高校就业网络联盟（http://www.91wllm.com）下载。
（一）认证范围
受理全国范围内所有高等国民教育机构颁发的普通、成人、研究生、网络教育、自学考试的毕业文凭（网络研究生、党校毕业证不在受理范围内）。

（二）认证程序

1、下载学历认证申请表（见附件），填写完整。将填写好的申请表、毕业证原件及复印件、身份证原件及复印件三份材料直接交省就业指导中心审核；

2、在收到材料及认证费之日起20个工作日内完成。认证过程中遇特殊情况需本人提供其他证明材料，将及时电话通知本人；

3、申请人凭缴费发票到省就业指导中心学历认证窗口领取认证报告，需邮寄的申请人交纳邮费，由中心负责邮寄；
4、报告完成后，可以在学信网（http://www.chsi.com.cn）“学历认证”栏目查询。

（三）注意事项

1、91年以前毕业的高等教育毕业证须由本人提供以下材料：（1）毕业学校档案馆出具的学历证明，须经办人签字盖章并附办公电话；（2）入校当年省招办盖章的录取名册复印件，须加盖学校公章；或本人档案中的《报考登记表》（须有省招办公章）；
2、80年代以前的毕业证不受理；

3、网络教育及成人教育专升本毕业证认证，须先对其专科毕业证进行认证，二者可同时受理，同时收取专科和本科的认证费。

4、如果毕业证书遗失，需回原毕业院校补办《毕业证明书》方可申请学历认证。
5、毕业证有涂改不予受理。

6、军校有军籍毕业证直接与全国就业中心学历认证处联系办理（办理程序见学信网http://www.chsi.com.cn）。

咨询电话：湖北省就业指导中心027-87677743
         湖北财税职业学院  027-88125607
