附件：       

毕业生离校手续办理流程表

姓名：                              系                   班

	招生与就业指导处   地点：东区一号楼招生大厅
（办理托管手续的毕业生领取托管表；未就业毕业生领取待就业情况表格并填写；)
联系电话：88125607
	后勤财务处      地点：东区一号楼201室
（需补交学费的，请到东区1号楼财务处201室）

联系电话：88138832

	组织人事处   地点：东区一号楼605、606室
（党员关系迁出情况）

联系电话：88118633
	教务处        地点：东区一号楼招生大厅
（查询毕业成绩）

联系电话：88115275

	房产科        地点：东区一号楼510室
（宿舍财产清理情况，由宿管员签字；交还宿舍钥匙，房产科盖章）

联系电话：88111360
	膳食科        地点：西区食堂二楼饭卡办理处
（归还饭卡，否则补交工本费10元）

联系电话：88164819

	保卫处        地点：东区一号楼105室
（办理户口迁移手续等）

联系电话：88125737
	图书科研处        地点：东区图书馆一楼大厅
（图书归还情况等）

联系电话：88115305

	学生工作处    地点：东区一号楼102室
（档案填写情况、团员关系办理等）

联系电话：88137576
	院系        地点：各系学管办公室
（辅导员收表、检查以上各类情况、登记毕业生去向，签字确认、院系盖章、发放毕业证、报到证）


亲爱的同学们：衷心祝愿你们前程似锦！一帆风顺！常回母校看看！

温馨提示：毕业证、报到证、户口迁移证、个人档案对于每位毕业生都至关重要，请所有毕业生务必本人领取，以减少不必要的麻烦和损失：毕业证遗失不可补办，建议扫描存档，牢记证号；报到证在规定时间内务必到相应单位报到，打印有错误的在7月1号前到招生就业处咨询或改正；户口迁移证在规定时间内办理落户手续，请勿滞留手中；个人自带的档案凭派遣（报到）证交给报到单位，请勿自行拆开档案或将档案放在家中；档案需通过机要局寄送的，请将收件地址报学生工作处。
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